
責任者 1.0

副責任者 2.0

小計 3.0

入院受付 3.0

初診受付 2.0

予約、保険確認 4.0

診断書係 2.5

呼出し端末機管理 1.0

予約センター 6.0

保険者等電話問合せ対応 1.0

入退院支援センター前
マイナ保険証、公費制度確認業務及び診断書
依頼受付業務

2.0

小計 21.5

収納窓口 収納係 2.0

医事課事務室 入院会計、病名担当 5.0

計算窓口 外来会計 2.0

会計窓口 駐車料金審査係 1.0

小計 10.0

９－Ａ 1.0

９－Ｂ 1.0

10－Ａ 1.0

10－Ｂ 1.0

11－Ａ 1.0

11－Ｂ 1.0

12－A 1.0

ＮＩＣＵ・ＧＣＵ・新生児外来 4.0

ＰＩＣＵ 3.0

ＨＣＵ 3.0

手術室 手術室 1.0

小計 18.0

内科系 2.0

循環器、脳神経外科 2.0

小児外科、泌尿器、形成 2.0

眼科 1.0

耳鼻咽喉科 1.0

採血室　計測・入力 2.5

整形外科 0.5

保健発達 5.0

生理検査 1.0

放射線科 1.0

読影室 1.0

ＰＡＣＳ取込み 1.0

小計 20.0

救急受付 1.0

会計入力,収納係 1.0

電話対応 0.5

休日・夜間対応 6.1

小計 8.6

診療情報管理士 1.0

カルテ管理等 1.0

スキャナーセンター 2.0

小計 4.0

医事課事務室 診療情報管理士 3.0

医事課事務室 入院会計 3.0

各階病棟 病棟担当 2.0

小計 8.0

診療報酬明細書作成業務 医事課事務室 レセプト点検、作成 6.0

小計 6.0

99.1

DPC担当

救急受付（新病院） 救急科（１階）

総合計

外来受付業務

２階

３階

１階

病歴管理業務 病歴室

委託業務内容、業務箇所及び標準的な配置人員表（小児医療センター）

病棟・手術室クラーク業務
各階病棟

配置人員
３１６床
（96.6人）

業務
業務箇所
（新病院）

業務内容

業務責任者 医事課事務室

総合受付

会計入力

窓口業務


