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印刷・封入・封緘業務仕様書 

 

１ 件名 

 「小児・AYA 世代がん患者の終末期医療に関するオンライン研修会」開催通

知等の印刷・封入・封緘業務 

 

２ 目的 

 令和５年９月に開催する「小児・AYA 世代がん患者の終末期医療に関するオ

ンライン研修会」の実施に当たり、開催通知等の印刷・封入・封緘業務を発注

するものである。 

 

３ 業務内容 

（１）研修会開催通知等の印刷及び送付先の印字 

 ア 印刷物 

  ① 研修会開催通知 

  ② 研修会チラシ 

 なお、印刷仕様については、別記のとおりとする。 

 イ 委託者が提供する送付先リストに基づき、ア①の左上に宛先住所等の印

字を行うこと。 

（２）研修会開催通知等の封入・封緘 

 （１）に基づき印刷した書類一式を発注者が提供する封筒※へ、ア①・②の順

に３つ折りにし、封入・封緘すること。なお、封緘は封筒に付属する封緘

用テープを用いること。 

 ※長３号窓付き封筒、料金後納郵便の印字あり、封緘用のテープ付き、発注者の住所

等印字あり 

 

４ 納品 

（１）納品先 

  埼玉県立がんセンター１階 医事担当 

  所在地：埼玉県北足立郡伊奈町大字小室７８０番地 

（２）納品部数 

  １，５００組 

（３）納入期限 

  令和５年８月３日（木） 

（４）留意事項 

  ア 残部は封入・破棄することなく、発注者へ返納すること。 
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  イ 作成する原版は、納入と同時に発注者へ引き渡すこと。 

  ウ 発注者が提供するデータ及び作成する原版は、複製を作成及び所持し

ないこと。 

 

５ その他 

（１）本業務の実施にあたって、受注者は発注者との連携を密とし、適宜協議  

  又は打ち合わせを行いながら、誠実に業務を履行するものとする。 

（２）本仕様書に記載がない事項については、発注者と受注者が誠意をもって 

  協議し、法令等を遵守して実施すること。 

（３）業務上知り得た秘密を第三者に漏らしてはならない。契約の解除及び期 

  間満了後においても同様とする。 

 

６ 連絡先 

 〒362-0806 埼玉県北足立郡伊奈町大字７８０番地 

 地方独立行政法人埼玉県立病院機構 埼玉県立がんセンター 医事担当 

 TEL:048-722-1111／FAX:048-722-4870 

  

tel:048-722-1111／FAX:048-722-4870
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別記 

印刷の仕様 

 

ア 規格 Ａ列４判 

イ 版式 平版（ＣＴＰ又はフィルム） 

ウ 校正 文字［２］回 

エ 色数 ①研修会開催通知：１色刷（黒色） 

②研修会チラシ：４色刷 

オ 刷面 両面 

カ 用紙 ① 研修会開催通知 

Ａ４判 ５５．０ｋｇ  

上質紙 

 

② 研修会チラシ 

Ａ４判 ７０．０ｋｇ  

上質紙 

 

キ 原稿の

渡し方 

下記原稿を電子データにて提供する。 

①研修会開催通知：Microsoft Word 

②研修会チラシ：PDF 

③送付先リスト：Microsoft Excel 

 


