
保安警備・電話交換　ポスト数

診療日 休診日

時間帯 ポスト 時間帯 ポスト

防災センター

館内巡視

構内巡視

患者家族対応等

車両整理 8:00~12:00 2 -

8:00~12:00 2

12:00~20:00 3

8:00~11:00 2 -

11:00~15:00 3 -

15:00~18:00 2 -

電話交換

40:00~24:00

受付・立哨 37:00~20:00

0:00~24:00 4



別紙　保安警備業務基準表

巡回業務のめやす 監視業務 その他の主な業務

1　非常電話盤 1　出入管理業務(外来者案内等)

2　火災受信盤

9~10 通常 3　防災表示盤 ① 防災センター　終日

10~11 通常 4　消防設備諸表示盤 ② 総合案内

11~12 通常 5　非常業務放送装置 　　診療日　7:00~20:00

12~13 6　エレベーター監視盤 　　休診日　8:00~20:00

13~14 通常 7　ガス漏れ火災警報設備 ③ 総合案内付近での案内、誘導、

14~15 通常 8　監視カメラ・モニター 　　診療日　7:00~20:00

15~16 通常 9　入退室管理装置 　　休診日 12:00~20:00

16~17 通常 10 医療ガス監視盤 2　鍵、セキュリティーカードの保管、貸出し

17~18 通常 3　業者点検時等の立会い

18~19 通常 4　エレベーター、エスカレーターの運転、停止操作

19~20 刻時 　　エレベーター用非常電話の対応、乗客閉じ込め時の救出作業補助

20~21 検索 5　緊急時の出動業務

21~22 通常 6　新聞等の受領等

22~23 刻時 7  防犯のための職員の警護等

23~24 8  国旗、県旗、病院旗の掲揚、降納

24~1 通常 9  電話交換業務(病院内ポータブル端末呼出、館内放送等を含む)

1~2 通常 　　診療日　18:00~翌8:00

2~3 通常 　　休診日　終日

3~4 刻時 10 病院内ポータブル端末の保管、貸出し(電池交換を含む)

4~5 11 立哨

5~6 刻時 　　診療日　7:00~20:00

6~7 通常 　　休診日　8:00~20:00

7~8 通常 12　外来駐車場整理

8~9 通常 　　診療日:8:00~12:00

通常 全体を自由な動線で巡回 13  患者家族対応等

刻時 指定ポイントで巡回時刻を記録しながら巡回 　　終日

検索 施錠、消灯、時間外勤務者などを確認しながら巡回

構内巡回（外周、研
究棟、公舎廊下）

館内巡回（病
院棟内）

時刻

そのほか、防災センター内
にある監視用機器

公舎廊下の巡回については、各構内巡回で４つの公舎（医師、第１職
員、第２職員、第３職員）のうち１つを巡回する。


