
埼玉県立病院機構本部 非常勤職員（一般事務職） 募集要項 

 

次のとおり非常勤職員を募集します。 

１ 募集期間 

令和７年２月６日（木）～２月２４日（月） 

 

２ 職務内容 

①  一般事務職 

・ 医事・契約・訟務担当事務に関すること 

・ その他本部内各担当応援業務、来客対応、電話対応、本部内庶務等 

②  一般事務職  

・ 採用手続き・選考事務に関すること 

・ 職員の退職事務・退職手当計算 

・ 職員の職務専念義務免除・兼業許可・届出に関すること 

・ 職員の育児休業、育児短時間勤務の承認に関すること 

・ 業務災害事務に関すること 

・ 担当内の支払事務に関すること 

・ その他本部内各担当応援業務、来客対応、電話対応、本部内庶務等 

３ 勤務地 

①、②共通（以下、特段の記載がない限り、①②共通） 

地方独立行政法人埼玉県立病院機構 本部 

埼玉県北足立郡伊奈町大字小室８１８番地（研究棟６階） 

（アクセス：ＪＲ上尾駅からバス 15分、JR蓮田駅からバス 15分、ニューシャトル丸山駅から徒歩 5分） 

 

４ 採用予定人数 

①②各１名 

 

５ 応募資格、求める人材 

年齢、性別、学歴及び国籍は問いません。ただし、採用時に在留資格がない場合には採用されません。

なお、求める人材は下記のとおりです。 

・ Word、Excelを使用してデータ入力・集計、資料作成が可能な方 

・ 積極的に業務を習得しようとする意欲のある方 

・ 協調性、柔軟性があり、法人職員としての自覚を持って職務を全うできる方 

６ 勤務条件 

（１） 身分 埼玉県立病院機構非常勤職員 



（２） 任期 令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 

  選考により再度採用されることがあります。 

（３） 勤務形態 

    ① 原則週４日・週２３時間１５分 

      週のうち３日 午前９時００分～午後４時００分（６時間） 

      週のうち１日 午前９時００分～午後３時１５分（５時間１５分） 

        ※休憩時間：正午～午後１時（６０分） 

        ※勤務日の割り振りについては応相談。 

          勤務日及び勤務時間（例） 

           ・月、火、金   午前９時００分～午後４時００分（６時間） 

           ・木        午前９時００分～午後３時１５分（５時間１５分） 

    ② 原則週５日・週２９時間 

      週のうち４日 午前９時００分～午後４時００分（６時間００分） 

      週のうち１日 午前９時００分～午後３時００分（５時間００分） 

        ※休憩時間：正午～午後１時（６０分） 

        ※勤務日の割り振りについては応相談。 

          勤務日及び勤務時間（例） 

           ・月、火、木、金 午前９時００分～午後４時００分（６時間） 

           ・水         午前９時００分～午後３時００分（５時間） 

（４） 休日 土曜日、日曜日、国民の祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

（５） 休暇（採用初年度の場合） 

  ① 年次休暇７日、夏季休暇３日、その他は就業規程によります。 

  ② 年次休暇１０日、夏季休暇４日、その他は就業規程によります。 

（６） 報酬 

    ①月額：１３７，５００円（時間額：１，３６５円） 

    ②月額：１71，７００円（時間額：１，３６６円） 

（７） 手当 期末手当（最大年間２．５０月分）※在職期間に応じて支給月数が変わります。 

（８） 交通費 片道２km以上の場合に支給 

（９） 社会保険、共済組合（健康保険）、厚生年金保険、雇用保険 

※ 勤務条件は、令和７年２月１日時点のものになります。採用までに規程改正があった場合はその定

めるところによります。 

  ※ 埼玉県立病院機構の予算は、令和７年３月開催予定の理事会の承認により成立します。当該予算

に削除・修正等があった場合は、勤務条件が変更される（不採用も含む）場合があります。 

７ 選考方法 

（１） 第一次審査 

応募書類による書類審査を行います。 



合格者には、令和７年２月２８日（金）に登録いただいたメールアドレスに個別で合否を通知します。 

（２） 第二次審査 

面接による選考を行います。 

日時：令和７年３月５日（水） 

場所については、第一次審査合格者に対し登録いただいたメールアドレスに個別で連絡します。 

（３） 最終合格 

  合格者には、令和７年３月１０日（月）までに登録いただいたメールアドレスに個別で合否を通知しま

す。 

 

８ 応募方法 

埼玉県立病院機構ホームページ内「非常勤職員募集」ページから、「非常勤職員採用エントリーはこ

ちら」にアクセスし、「非常勤職員採用」にエントリー後、マイページにログインしてください。マイページ上

に表示される提出フォームから「履歴書」（Web 履歴書）、「顔写真」（縦横比 4:3 の電子データ）を提出

してください。提出期限は令和７年２月２４日（月）の受付最終日必着です。 

（エントリーのみでは申込完了とはなりません。履歴書等の提出をもって受付完了とします） 

 

＜提出先・お問い合せ先＞ 

  〒３６２－０８０６  

埼玉県北足立郡伊奈町大字小室８１８番地 がんセンター臨床腫瘍研究所６階 

  担 当：埼玉県立病院機構 本部 人事労務担当 中島 

  電 話：０４８－７４８－３２３９ 

 

 


