
令和４年度上期医薬品入札書・明細書の入力について 

 

 令和４年度下期医薬品入札書・明細書の入力は、以下のとおり行ってください。 

 

１ 見積もった単価（税別）を、「明細書」タブの「見積単価（税別）」欄（黄色に着色

したセル）に入力してください。見積単価は、当該品目の１包装単位当たりの単価を、

１円以上の整数で入力してください。 

  

 

２ エラーメッセージが出ていないことを確認してください。 

 

 

 例えば、上記表示の場合、 

① 見積単価（税別）欄に小数が入力されています。 

② 見積単価（税別）欄にゼロが入力されています。 

③ メーカー群で、単価が入力されていない品目があります。 

入札を修正し、これらのエラーを解消してください。 

 

３ ２のエラー解消後、「入札書」タブの入札書の宛先欄の下に、「○件のエラーがあり

ます。解消してください。」と表示されていないかを確認してください。表示されてい

る場合、明細書のエラーを解消してください。 

 

 

① 

② 

③ 



４ ３を確認後、「入札書」タブの入札金額欄に数字が正しく表示されていることを確認

してください。 

 

メーカー群は、メーカーごと（一部複数メーカー）の見積合計金額が、単独品目は、

見積単価×予定数量が表示されます。 

見積単価がすべて入力されていない項番は、「辞退」と表示されます。 

エラーが解消されていない項番は、「無効」と表示されます。当該項番の入札は無効

となります。 

 

５ 「入札書」タブを印刷し、記名・押印してください。 

「入札書」と「入札金額内訳」の全ページに掛けて割り印を押すか、袋とじをした

上で袋とじ部分に押印してください。 

 

６ ５で作成した「入札書」は郵送又は持参し、エクセルファイルは別途電子メールで

提出してください。 

 

注意 「入札書」タブの「作成日付」、「住所又は所在地」、「商号又は名称」、「代表者職

氏名」、「上記代理人氏名」「くじ番号」の欄、及び「明細書」タブの「見積単価（税

別）」欄以外のセルは、入力することができません。 

「作成日」は入札書の作成日（入札書提出期限以前の日付）を入力又は記載して

ください。 

「くじ番号」は、同課の入札があった場合に電子くじで使用しますので、３桁の

数字を入力又は記載してください。 


