
地方独立行政法人埼玉県立病院機構工事設計業務委託検査要綱 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、地方独立行政法人埼玉県立病院機構の発注する建設工事の設計、

調査、測量に係る委託業務（以下「業務」という。）の検査に関し、法令その他別に

定めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

（用語の定義） 

第２条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の定義は、それぞれ当該各号に規定

するところによる。 

 (1) 検査職員 

 地方独立行政法人埼玉県立病院機構契約事務取扱規程第３７条の規定により検査

を行う職員として指定を受けた職員をいう。 

 (2) 業務の検査 

  業務について行う完了検査、指定部分検査、既履行部分検査をいう。 

  ア 完了検査 

 建築設計業務委託契約約款第３２条第２項の規定により業務の完了を確認する

ための検査をいう。 

  イ 指定部分検査 

 建築設計業務委託契約約款第３８条第１項の規定により業務の完了に先だって

引き渡しを受けるべきことを指定した部分の業務の完了を確認するための検査を

いう。 

  ウ 既履行部分検査 

 建築設計業務委託契約約款第４９条第２項の規定により業務の契約が解除され

た場合において、受注者が既に業務を完了した部分の引き渡しを受ける必要があ

る場合において行う既に履行した部分の業務の完了を確認するための検査をい

う。 

 (3) 決裁権者 

 地方独立行政法人埼玉県立病院機構契約事務取扱規程第３７条の規定により当該

検査に係る支出負担行為についての決裁権者をいう。 

 (4) 実施機関の長 

   当該業務の監督事務を所掌する機関の長をいう。 

（検査職員の指定） 

第３条 決裁権者は、業務の検査を行うに当たっては、支出負担行為決議書により検査

職員を指定するものとする。 

 なお検査職員は原則として、本部事務局発注業務については業務対象病院の事務局管

財担当職員、病院発注業務については本部事務局施設整備担当職員を指定する。 

２ 検査職員の変更等が生じた場合は、「検査職員指定書」により検査員を指定するも

のとする。 



（検査員の検査手続） 

第４条 実施機関の長は、受注者から業務の「委託業務完了通知書」（指定部分に関す 

るものを含む。）の提出があったとき、又は既履行部分の引渡を受けるときは、前条

の指定を受けた検査職員に業務の検査を行わせるものとする。 

（業務の履行を確認できない場合の措置） 

第５条 検査職員は、業務の履行を確認できないと認めるものについては、「委託業務

手直し指示書」により実施機関の長に手直しを指示しなければならない。 

２ 実施機関の長は、検査職員から委託業務手直し指示書を受理したときは、直ちに、

受注者に対し、期日を指定して手直しを請求しなければならない。 

３ 実施機関の長は前項による手直しが完了したときは、「委託業務手直し報告書」に

より、検査職員に手直しが完了した旨を報告しなければならない。 

４ 検査職員は、前項の規定による手直しが完了した旨の報告を受けたときは、当該手

直し部分の検査を行わなければならない。 

（検査結果の報告） 

第６ 条 検査職員は、業務の検査の結果について当該業務を適正と認めたときは、

「委託業務検査調書」により、決裁権者に報告しなければならない。 

 

附 則 

１ この要綱は、本部事務局施設整備担当が所管する。 

２ この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 
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（委託契約約款第７条関係） 

（建築設計業務委託契約約款第１４条関係） 

 様式第１号 

                                  第       号 

                                                        令和  年  月  日 

 

 

               様 

 

 

                                                発注者              印 

 
 

 

監督員の 
指 定  
変 更 

について（通知） 

     

下記のとおり監督員を 
指定 

変更 
したので、 

 委託契約約款第７条 

建築設計業務委託契約約款第１４条 
    

 の規定により通知します。 

記 

 

委託業務の名称 
 

監 

 

督 

 

員 

所 属 課 所        
 

職 名        
 

氏 名        
 

 

 



（委託契約約款第８条関係・・・現場責任者及び技術管理者） 

（建築設計業務委託契約約款第１５条関係・・・管理技術者） 

 様式第２号 

管理技術者等通知書 

                                  

                                令和  年  月   日 

 

（あて先） 

 発   注   者 

 

 

                                                  受注者 

 

 
 
            現場責任者（及び技術管理者）                委託契約約款第８条 
 下記のとおり               を定めたので、 
               管理技術者                           建築設計業務委託契 
 
 
 
                の規定により別添経歴書を添えて通知します。 
約約款第１５条    

 

記 

 

 

 委 託 業 務 の 名 称 
 

 

 

 履 行 期 間             
     令和   年   月   日 から 

 

    令和   年   月   日 まで 

委 託 金 額             
業 務 委 託 料 

 

 

 現 場 責 任 者             
 

技 術 管 理 者 
 

管 理 技 術 者 
 

                                                                           



（委託契約約款第８条関係） 

（建築設計業務委託契約約款第１５条関係） 

 様式第３号 

経   歴    書 

 

所属業者 
 

氏 名     
 

生年月日 

（西暦） 
年  月  日 

最終学歴 
 

資 格     

（※） 

 

業 務 歴     

委託業務の名称 
委 託 金 額         

業 務 委 託 料 
履 行 期 間        

  年 月～ 年 月 

  年 月～ 年 月 

  年 月～ 年 月 

  年 月～ 年 月 

  年 月～ 年 月 

 【記入要領、添付資料】 

 ※技術者の資格要件が特記仕様書等で定められている場合は、要件を満たす資格を記載し、資格を証明する書類 

  の写しを添付する事。 



（委託契約約款第１３条関係） 

（建築設計業務委託契約約款第３２条関係） 

 様式第４号 

 

委 託 業 務 完 了 通 知 書 

 

 

                                                      令和  年  月  日 

 

（あて先） 

 発   注   者 

 

 

                                               受注者  

 

 
                                                  委託契約約款第１３条 
 下記委託業務が、令和  年  月  日完了したので、 
                                              建築設計業務委託 
 
 
第１項 
                    の規定により通知します。 
契約約款第３２条第１項    

 

記 

 

委託業務の名称 
 

履 行 期 間       
     令和  年  月  日から 
 
     令和  年  月  日まで 

委 託 金 額       
 

業務委託料 

 

 



（建築設計業務委託契約約款第３８条関係） 

 様式第４号（２） 

 

指定部分に係る委託業務完了通知書 

 

 

                                                       令和  年  月  日 

 

（あて先） 

 発   注   者 

 

 

                                               受注者  

 

 下記委託業務の指定部分に係る業務が、令和  年  月  日 完了したので、建築設計

業務委託契約約款第３８条第１項の規定により通知します。 

 

 

記 

 

委託業務の名称 
 

指定部分に係る 
 

履行期間 

          令和  年  月  日から 
 
          令和  年  月  日まで 

指定部分に係る 
 

業務委託料 

 

指定部分 

 

 



（委託契約約款第１３条関係） 

（建築設計業務委託契約約款第３２条関係） 

 様式第５号 

 

                                                               第     号 

                                                          令和    年  月  日 

 

 

                         様 

 

 

                                                  発注者               印 

 

 

委託業務完了検査結果について（通知） 
 
                                                        委託契約 
 下記委託業務が、令和  年  月  日完了検査の結果合格したので、                                                            

 建築設計 
 
 
約款第１３条第２項 
                          の規定により通知します。 
業務委託契約約款第３２条第２項    

 

記 

 

委託業務の名称 
 

履 行 期 間        
    令和  年  月  日から 
 
    令和  年  月  日まで 

委 託 金 額        
 

業 務 委 託 料 

 

 

 

 

 

 



（建築設計業務委託契約約款第３８条関係） 

 様式第５号（３） 

 

                                                               第     号 

                                                           令和    年  月  日 

 

 

                         様 

 

 

                                                  発注者               印 

 

 

指定部分に係る委託業務完了検査結果について（通知） 

 

 下記委託業務の指定部分に係る業務が、令和  年  月  日 完了検査の結果合格した

ので、建築設計業務委託契約約款第３８条第１項の規定により通知します。 

 

記 

 

委託業務の名称 
 

指定部分に係る 
 

履行期間 

           令和  年  月  日から 
 
           令和  年  月  日まで 

指定部分に係る 
 

業務委託料 

 

指定部分 

 

 



（委託契約約款第１３条関係） 

（建築設計業務委託契約約款第３２条関係） 

 様式第６号 

 

成 果 物 引 渡 書 

 

 

                                                      令和  年  月  日 

 

（あて先） 

 発   注   者 

 

 

                                               受注者  

 

 
                  委託契約約款第１３条第２項 
 下記委託業務は、                                                   の規定による 
                     建築設計業務委託契約約款第３２条第２項 
 
 
                    同条第４項 
検査に合格したので、                により引き渡します。 
                    同条第３項 

 

記 

 

委託業務の名称 
 

履 行 期 間       
     令和  年  月  日から 
 
     令和  年  月  日まで 

委 託 金 額       
 

業務委託料 

 

 



（建築設計業務委託契約約款第３８条関係） 

 様式第６号（２） 

 

指定部分に係る成果物引渡書 

 

 

                                                       令和  年  月  日 

 

（あて先） 

 発   注   者 

 

 

                                               受注者  

 

 下記委託業務は、建築設計業務委託契約約款第３８条第１項の規定による検査に合格したの

で、引き渡します。 

 

記 

 

 

委託業務の名称 
 

指定部分に係る 
 

履行期間 

           令和  年  月  日から 
 
           令和  年  月  日まで 

指定部分に係る 
 

業務委託料 

 

指定部分 

 

 



（委託契約約款第１１条関係） 

（建築設計業務委託契約約款第２５条関係） 

 様式第７号 

履行期間延長申請書 

 

 

                                令和  年  月   日 

 

（あて先） 

 発   注   者 

 

 

                                                  受注者  

 

 
 
                       委託契約約款第１１条 
 下記委託業務について、                                             の規定により 
                           建築設計業務委託契約約款第２５条 
 
履行期間の延長を申請します。 

 

記 

 

委 託 業 務 の 名 称 
 

 

履 行 期 間             
     令和  年  月  日 から 

 

    令和  年  月  日 まで 

委 託 金 額             
業 務 委 託 料 

 

延 長 の 理 由             
 

延長の日数及び期限                      日間   令和  年  月  日 まで 

 

 

 

 



 

 

（建築設計業務委託契約約款第３条関係）  

 様式第８号  

令和  年  月  日  

 

 （発注者）あて  

 

 

受注者 住 所            

氏 名            

 

業 務 工 程 表  

 

 

 下記の業務について 建築設計業務委託契約約款第３条に基づき業務工程表を

作成したので提出します。 

 

 

記  

 業務の名称  

 

 履 行 期 間  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

 指 定 部 分 令和  年  月  日まで 【該当しない場合は削除】  



（Ａ４版） 

（設計業務委託共通仕様書３．９関係） 

 様式第２－１号 

担当技術者名簿及び業務分担表（その１） 

 管理技術者・主任担当技術者１ 
分担 
氏名         

生年月日 
実務経験年数 

資格（登録番号） 

業      務      実      務 
現に従事している主要な設計又は監理業務 

施 設 名 称 構造・規模 施設完成年月 立 場※ 

管理技術者 

氏名 
         
所属 

         
生年月日 

     年  月  日 

経験年数       年  ㎡     年  月  業務名・施設の規模構造・立場   完了予定  年  月 

・一級建築士（     ） 
・建築設備士（     ） 
・技  術  士（     ） 
・建築積算資格者（   ） 
・その他 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

意匠担当 主任担当技術者 
氏名 

         
所属 

         
生年月日 

     年  月  日 

経験年数       年  ㎡     年  月  業務名・施設の規模構造・立場   完了予定  年  月 

・一級建築士（     ） 
・二級建築士（     ） 
・建築積算資格者（   ） 
・その他 

（         ） 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

構造担当 主任担当技術者 
氏名 

         
所属 

         
生年月日 

     年  月  日 

経験年数       年  ㎡     年  月  業務名・施設の規模構造・立場   完了予定  年  月 

・一級建築士（     ） 
・二級建築士（     ） 
・建築積算資格者（   ） 
・その他 

（         ） 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

積算担当 主任担当技術者 
氏名 

         
所属 

         
生年月日 

     年  月  日 

経験年数       年  ㎡     年  月  業務名・施設の規模構造・立場   完了予定  年  月 

・一級建築士（     ） 
・二級建築士（     ） 
・建築積算資格者（   ） 
・その他 

（         ） 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ※ 立場とは、その業務における役割分担をいい、管理技術者（総括）、○○担当主任担当技術者（○○主任）、○○担当技術者（○○担当）の別を記入する。 
 ※ 管理技術者は、提出者の組織に所属しない者を配置してはならない。また、管理技術者及び各主任担当技術者は、その職務に関する関係法令に抵触してはならない。 
 ※ 設計共同体の場合及び主任担当技術者が協力事務所に所属する場合は、氏名欄に所属事務所名も合わせて記入する。 

【この担当技術者名簿及び業務分担表は、業務計画書の一部とする。】 



（Ａ４版） 

（設計業務委託共通仕様書３．９関係） 

 様式第２－２号 

担当技術者名簿及び業務分担表（その２） 

 主任担当技術者２・担当技術者 
分担 
氏名         

生年月日 
実務経験年数 

資格（登録番号） 

業      務      実      務 
現に従事している主要な設計又は監理業務 

施 設 名 称 構造・規模 施設完成年月 立 場※ 

電気設備担当 主任担当技術者 
氏名 

         
所属 

         
生年月日 

     年  月  日 

経験年数       年  ㎡     年  月  業務名・施設の規模構造・立場   完了予定  年  月 

・建築設備士（     ） 
・技 術 士（     ） 
・一級電気工事施工管理技士（  ） 

・電気主任技術者（   ） 
・その他 

（         ） 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

機械設備担当 主任担当技術者 
氏名 

         
所属 

         
生年月日 

     年  月  日 

経験年数       年  ㎡     年  月  業務名・施設の規模構造・立場   完了予定  年  月 

・建築設備士（     ） 
・技 術 士（     ） 
・一級管工事施工管理技士（   ） 

・その他 

（         ） 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 ㎡     年  月                                             年   月 

 担当技術者の資格 （管理技術者、各主任担当技術者を除く。） 

区   分 資   格 人   数 区   分 資   格 人   数 区   分 資   格 人   数 
建 築 一 級 建 築 士 人(うち 人) 電 気 設 備 建築設備士・技術士 人(うち 人) 機 械 設 備 建築設備士・技術士 人(うち 人) 

二 級 建 築 士 人(うち 人) 一級電気工事施工管理技士 人(うち 人) 一級管工事施工管理技士 人(うち 人) 

建 築 積 算 資 格 者 人(うち 人) 電 気 主 任 技 術 者 人(うち 人) 二級管工事施工管理技士 人(うち 人) 

そ の 他 人(うち 人) 二級電気工事施工管理技士 人(うち 人) 建築設備検査資格士 人(うち 人) 

その他 人(うち 人) 建築設備検査資格士 人(うち 人) 消防設備士・その他 人(うち 人) 

その他 人(うち 人) 消防設備士・その他 人(うち 人) その他 人(うち 人) 

 ※ 複数の分野を担当する職員については、最も専門とする分野に記入する。 
 ※ 複数の資格を有する職員については、いずれか一つの資格の保有者として取り扱う。 
 ※ 協力事務所の職員数は（ ）内書きで記入する。 
 ※ 国外の同等の資格を有する者がいる場合には、それぞれの資格欄に人数を計上する。 

 【この担当技術者名簿及び業務分担表は、業務計画書の一部とする。】 



 (監督要綱第１３条、第１５条、第１７条、第１８条、第１９条関係） 

 様式第１号 

業 務 報 告 書                   決 裁 欄             

業 務 名        
 

受 注 者 名        
 

履 行 期 間        令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 

報 告 事 項        
 

  令和   年   月   日       監督員           印 

報 
 

告 
 

・ 
 

対 
 

応 

 

                                                                          （Ａ４版） 



 

 

（監督要綱第８条関係） 

（建築工事設計業務委託共通仕様書３．11関係） 

様式第２号 

指示書・承諾書・協議書 令和  年  月  日 

委託業務名称 

発 

監 督 員          印     下記のとおり指示しました。 

                     下記のとおり承諾願います。 

管理技術者                   印     下記のとおり協議しました。 

受 

監 督 員                   印     下記のとおり指示了承しました。 

                     下記のとおり承諾します。 

管理技術者                   印     下記のとおり協議しました。 

 指示・承諾・協議 事項 

 

（Ａ４版） 



 (監督要綱第８条関係） 
（建築工事設計業務委託共通仕様書３．17関係） 
 様式第３号 

打 合 せ 記 録 簿              
 

第  回 
 

項      ／ 

発注者 

監 督 員        

受注者 

管 理 

技術者 
担  当  者       

印    印 印 印 

業 務 名      受 注 者     
 

日  時 令和  年  月  日 （ ） 場  所  

出 席 者     
発注者側  打 合 せ     

方  式 会議・電話・（    ） 
受注者側  

 

（Ａ４版） 



 

 

（検査要綱第３条関係） 

  様式第１号  

 

 

 

 

 

 

 
検査職員指定書 

 

令和  年  月  日  

 

 

                               実施機関の長  

 

   下記委託業務の完了（指定部分・既履行部分）検査について、地方独立行

政法人埼玉県立病院機構工事委託業務検査要綱第３条第２項に基づき検査職

員を指定する。 

 

              検査職員 職氏名 

 

記 

 

委託業務の 

名称 
 

履行場所  

受 注 者 

住所・氏名 
 

履行期間 
令和   年   月   日から 

令和   年   月   日まで 
業務委託料 金      円 

備  考 
 

 



 

 

（検査要綱第５条関係） 

  様式第２号 

 
委託業務手直し指示書 

 

                      令和  年  月  日 

 

 （実施機関の長）  あて 

 

              検査職員 職氏名                     印  

 

下記委託業務の完了（指定部分・既履行部分）検査の結果 

次のとおり手直しを指示します。 

指示事項  

記 

委託業務の 

名称 
 履行場所  

受 注 者 

住所・氏名 
 手直し期限 令和  年  月  日 

 
委託業務手直し報告書 

 

令和  年  月  日  

 

 検査職員 職氏名                   様 

 

                                実施機関の長  

 

 次のとおり令和  年  月  日手直しが完了したことを確認したの 

で報告します。 

処置事項  

 



 

 

（検査要綱第６条関係） 

  様式第３号 

 

 

委託業務検査調書 

 

 

令和  年  月  日 

 

                検査職員 職氏名                       印

  

 

 

  下記の委託業務について、委託契約書、設計図書及び仕様書類等に基づき完

了（指定部分・既履行部分）検査をした結果次のとおりです。 

検査年月日 令和  年  月  日 

検査結果  

 

記 

委託業務の 

名称    
 

履行場所  

受 注 者 

住所・氏名 
 

履行期間 
令和  年   月   日から 

令和  年   月   日まで 
業務委託料 金       円 

完了年月日 令和  年   月   日   

備  考  

 


